
 
Referencia rápida para algunas teclas de método abreviado comunes 

Nota   Para ampliar la ventana de ayuda a toda la pantalla, presione las teclas ALT+BARRA ESPACIADORA y después 
presione X. Para restaurar la ventana a su tamaño y ubicación anteriores, presione ALT+BARRA ESPACIADORA y, a 
continuación, presione R. Para imprimir este tema, presione CTRL+P. 

 
 

Presione Para

CTRL+MAYÚS+ BARRA ESPACIADORA Crear un espacio de no separación

CTRL+GUIÓN Crear un guión de no separación

CTRL+N Aplicar negrita a las letras

CTRL+K Aplicar cursiva a las letras

CTRL+S Aplicar subrayado a las letras

CTRL+MAYÚS+< Disminuir el tamaño de fuente

CTRL+MAYÚS+> Aumentar el tamaño de fuente

CTRL+W Eliminar el formato de párrafo

CTRL+BARRA ESPACIADORA Eliminar el formato de caracteres

CTRL+C Copiar el texto u objeto seleccionado

CTRL+X Cortar el texto u objeto seleccionado

CTRL+V Pegar texto o un objeto

CTRL+Z Deshacer la última acción

CTRL+Y Rehacer la última acción
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